
∴∴ ∴∴芋 茎 二三 三f--::-:一一-_…∴ :--;_::-

･ . 1こ ,･;.I.､

- ∴ I.′ -I: ~･;∴ :十.r∴ r

チ tT;-:: 空 葺
,亨lふ,
-TjT:I;



ニ _. JI. 二

地方分権一括法の施行に象徴されるように､地方自治の確立がますます重要

になってきており､二元代表制の一業を担う地方議会及び議員の担う役割も大

変大きくなってきています｡

このような中にあって､地方議会の活性化を図るためには､議会審議能力の

強化は勿論のこと､議会の構成員である議員の活動基盤の強化力て必要不可欠と

なってきたことから､その充実強化を図るため､平成12年の地方自治法の一

部改正を受け熊本市では､それまでの要綱に墨つき支給していた市政調査研究

費を､新たに条例等に茎つく政務言局査章として支給するに至っていますL,

今回､平成19年の統-地方選挙により､新たな市議会議員構成となったこ

と/Ttら､地方自治の確立に必要不可欠な講芸の活性化策を検討するため､議会

運営委員会の承認の下､議会活性化検討会(以下｢検討会｣とする｡)を設置し､

その検討項目の一つとして政務調査費についても検討を行うこととなりまL'たO

検討会では､使途の透明性の向上や､情報公開の推進などを具体的にどのよ
うに図るのかといった観点等から鋭意検討を行ってきまL,たL,

特に熊本市議会政務調査声の交付に関する条例施行規則 (以下 ｢規則｣とい

う｡)だけでは､使途の範囲について､議員各自の判断に囲難をきたす事例が散

見されたことから､さらに規則を補完するものとして､｢熊本市議会政務調査費

の交付に関する条例施行規程 (以下 ｢施行規程｣というし､)を制定し､その別表
で使途基準の細目等を定め､使途の範囲の透明性の向上を図ることとしましたO
この紹崇､新たに制定した施行規程は､他都市には類例を見ないものになった

と考えていますこ)

この他､条例第6条で領収書等の証拠書類の写しを提出するように義務付け

た他､施行規程第4菜で議長の調査を言匿し1､情報公開の推進を図りましたL,

検討会での議論は延べ10回におよび､さらには施行規程別表 (使途基準)

については､第三毒による検討も必要であるとの観点から､日本公認会計士協

会南九州熊本県部会に意見を頂き､その指摘も踏まえ修正を行いましたL,

今回作成した ｢政務調査費運用の手引き｣は､新条例 ･規則及び施行規程の

施行にあたり､事務手続きをより明確にするための異体的方法などを例示して

います｡議員各位におかれてra､この手引きを参考にされ適正な運用に努めら



れることをお願いします｡

なお検討会では今後､地方分権の流れ力ほ すます加速し､社会情勢等も変化

していくことが考えられるため､3回の制定に止まることなく､必要に応じ検

討を行い合意形成に努めていくことを確認していますO

平成20年3月
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(2)他の活動と按分処理を行なう場合
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です｡

工 政務調査費交付請求書 (施行規則様式第4号)

交付決定通矢口を受け､熊本市長に対し議員が政務言周査費の交付請求

を行うものです｡

(アから工までの事章割こついては､政務調査費の交付までに時間的に
余裕がないため一括L,て提出L/ていただくことになりますのでこ承

知おきください｡)

オ 政務調査費返還届 (施行規則様式第5号)

交付を受け使用した政務調査費に残余がある場合等の返還は､返還

届により行います｡

ぞ 議長に提出する書類

ア 政務調査費収支報告書 (施行規程様式第1号)

政務調査費の収支について､議長に対し輔告書とL,て提出するもの

です｡(通常は､前年度の交付に係る政務調査費については4月30日

まで､議員でなくなった場合はその日から30日以内に提出するこ

と｡)

イ 支出伝票 (施行規程様式第2号)及び支出伝票に貼付した領収書の

写し又は支払言正明書 (施行規程様式第5号)の写し並びに出張記録書

(施行規程第3号)の写し

支出伝票は､交付を受けた政務調査費を使用した場合に作成するも
のですO領収書や支払証明書は支出伝票に貼付又は添付して処理 ･保

管し､収支報告書を議長に提出する時に併せ写しを提出してください｡

出張記録書は､議員が国内調査 (視察)･国外調査 (視察)を行った

場合に作成し､収支報告書を議長 に 提 出 す る 時 に 併 せ写しを提出L'て

ください｡

り 出納簿 (施行規程様式第4号)の写し

出納簿は､支出伝票により支出した場合に記載するものですLl収支

報告書を議長に提出する時に併せ写しを提出してください｡

工 その他の提出書類

･政務調査費事務所等届

議員が政務調査活動の事務所を置く場合及び政務調査費専用携帯電

話を使用する場合には､政務調査費交付申請書に併せ､議長に対し所

定の様式で届出を行うものです｡

･国外調査報告書 (議会運営委員会報告用)

議員が政務調査活動として国外調査 (視察)を行う場合には､議長

2



第頂章 政務調査費の概要

(1)政務調査費の基本的な考え方

地方分権一括法の施行により､地方公共団体の自己決定､自己責任が拡
大する中で､地方議会が担う役割は､ますます重要なものとなっています｡

このような中にあって､地方議会の活性化を図るためには､議会の審議能

力を強化していくことが必要不可欠となっており､広範にわたる議員の政

務調査活動基盤の充実強化を図る観点から､地方自治法の改正によって､

政務調査費の交付制度が設けられましたL,

政務調査費は､地方自治法第100某第14項 ･第15項及び熊本市議
会政務喜局査章の交付に関する条例の規定に墨つき､熊本市議会議員の調査

研究に資するため必要な綬章の一部として､議員に対し交付されるもので

すCまた交付された政務調査費は､使途基準に従って使用するものとなり

ます｡

･′(,.;: 誓う二､二三:fl:

政務調査費の関係法令は次のとおりですL,
○ 地方自;t合法第100条第14項及び第15項
○ 育旨本市議会政務調査費の交付に関する条例

○ 熊本市議会政務調査費の交付に関する条例施行規則

○ 熊本市議会政務調査費の交付に関する条例施行規程

三三f1.､∴言 ∴二､:･-:I.:至言∴∴.1∴ ‥-:.:-::;-:I_毒.:手工･::1

十 市長に提出する書類

ア 政務調査費交付申請書 (施行規則様式第1号)

熊本市長に対し議員が政務調査費の交付申請を行うものです｡

イ 予算書 (施行規則様式第2号)

政務調査費の予算書で､収入支出科目毎に予算額及び主な事業計画

を記載のうえ交付申請書に添付L/て提出するものですO

ウ 政務調査費交付決定通知書 (施行規則様式第3号)

交付申請書の提出を受け､熊本市長が交付を決定し通知を行うもの



(議会運営委員会)に対し所定の様式で事前報告を行うものです｡

3 議員において保管する書類

ア 支出伝票及び支出伝票に貼付した領収書等の原本､又は支払証明書

の原本

議長には､写しを提出し､議員においては原本を保管してくださいC.

イ 出張記録書

議員力t､国内調査 (視察)･国外調査 (視察)を行った場合には､出

張記録書を作成し議長には､写しを提出L,､議員においては原本を保

管してください｡

り 出納簿

支出伝票により支出した場合には､出納簿に必要事項を記載処理す

るとともに議員において保管し､収支報告書の提出に併せ写しを議長

に提出してください｡

第3葦 使途首こ伴う基本的指針

(吊 政務調査費の観音到こ当たって03原則

政務調査費の交付を受けた議員は､施行規程に定める使途基準及び次に

掲げる支出の原則に従って政務調査費を使用し､市政に関する調査研究に

資するための必要な綬章以外のものには充ててはならないと規定されてい

ます｡

ア 政務調査の目的に合致した綬章に充てられること｡ゝ

イ 金額等に妥当性力て認められる経費に充てられることC

ウ 適正な手続きが行われることC

工 支出に関する書類が整備されていることC

(2)実費支出の原則

政務調査費は､政務調査活動に要した費用の実費について支出すること

が原則となりますe

(3)按分による支出の指針

3



イ 按分の考え方

議員の活動は､本会議等の議会活動を行うことはもちろんのこと､政

務調査活動､政党活動､選挙活動､後援会活動等､多岐にわたり､一つ

の活動が政務調査活動と他の活動との両面を育するなど､滞然-体とな

っていることが多々あり､活動を明確に区分することは､困難な状況と

なっているのが現状です｡

このようなことから､一つの活動を各々に区分することが困難な場合

には､次に定める割合により支出を按分して充てることができるものと

します｡

2 按分の割合

按J7]1こついては､施行規程の使途基準の通則の定めに従い割合を定め

ていますCその割合は具体的には次のとおりですe

ア 政務調査活動とそれ以外の活動に要した数妻が明確な場合は､政

務調査活動とそれ以外の活動の数量の合計数を分母として､政務謂

査活動の数量を割っ,T==ものとするL,

イ 政務吉局査活動及び後援会活動の2つの活動に使用の場合､支出額

の2分の1を上限に対象とする｡

り 政務調査活動･後援会活動･政党活動の3つの活動に使用の場合､

支出額の3分の1を上限に対象とするし.

工 その他活動が多岐にわたる場合､その活動致/niの1を上限に対象

とする｡

オ 上記按分割合以外を使用する場合には､合理的に説明ができるよ

うにすること｡

刀 議員共同で支出した政務調査活動経費は対象人数で按分することL.

(確)政務言願意費の対象とする事務所の届出等

政務調査費から経費を支出する場合には､政務調査費の申請に併せ政務

調査費の支出対象とする事務所を政務調査費事務所等届により議長に届け

出てください｡按分の処理を行う場合には､この届出に応じ行うことにな

ります｡

･/5､●毒..S二:_-:/:nrのIき_創

十 備品の定義

政務調査費でいう備品とは､品質､形状が変わることなく長期間にわ

檀



たり使用に耐える物で1品の取得価格が5万円以上のものをいいますL,
2L備品の取扱い

政務言局査章により購入した備品の取扱いについては､下記のとおり管

理してください｡

ア 備品台帳に記載L/管理すること(,

イ 備品の耐用年数は減価償却資産の耐用年数等に関する省令 (昭和

40年大蔵省令第15号)に定める減価償却の基準によるものとし､

議員の鼻/nlを失った際に当該耐用年数に満たないもので､1品の取

得価格が10万円以上のものについては､当該備品に係る末償去口残

高 (定率法等により算出L/た額)を市に返還すること｡

り 耐用年数が緯過し､又は破損等により返却できない備品について

は､抹消届の提出及び備品台帳からの抹消をすることO

1 ~-~~- ~~~- ~
妻○減価儀表招資産の耐用年数の倒i
き{:i,:rい草三一三 T I-lt--I-I'_I:/･-I_i1.だ ∴ 至.毒草∴一‥?=∴ .一二IL.至:

同 上 (その他のもの) 8年

電子計算機 (ハ-リブルコンヒコ一夕 ･サーハー用のものを除く)4年

同 上 (その他のもの)

複写機

その他の 事 務 機 器

ファクシ ミ リ

力メヲ

5年

5年

5年

5年

5年

･Y･上記例以外の耐用年数については､議会事務局で確認してくださいO

､二 =-:-I-∴ ･: ･●二 三<_-:.:･_:::-I-:~ I･_一一二･:=

政務言局査章は､毎年4月1E]から翌年3月31Bまでの期間に消費され

たものについて対象となりますOよって対象年度を超えて消費されたもの

に対しての支出は認められません｡

なお､3月31日までに消費されたものに対しては､政務調査費の収支

報告書の提出期限である対象年度の翌年4月30日までは支出することが

できます力で､その期間までに領収書等の証拠書類力で入手できない場合は､

金額を確認L,たうえで､支払証明書を作成し支出伝票に添付L,処理を行っ

てくださいOこの際､領収書等の言正拠書類を入手後に議員保管の支出伝票

に添付し保管しておいてください｡

.･-i



また､電話代や電気代等の年度末に消費されたもので､対象年度の翌年

4月30日までに請求金額が確定できない場合は､翌年度の政務言局歪章で

支出してください｡当然のことながら､前年度の政務調査費で支出したも

のを次の年度に重複して支出することはできません｡

･･--:/Y 5,､.1芸,:-Ei軍J:.諾7つ吉lti::;T二∴

先に述べましたように､政務調査費はその年度内に消費されたものにつ

いて対象となります｡議員の身分を失った場合に､未使用財貨が存在する

場 合 には市に返還してくださいt,

(8)3紙等以内の親族鵜の支出制限

この場合､3班等以内の呆那実は､3菓貝等以内の血族及び生計を一にする

吉としますoこれらの托族への経費の支出については､生言†への補填等と

疑念をまねく恐れがあるため認められませんごまた､上記の菓郎東が経営す

る法人に対しても同様としますC

/-･日 -:-Ill薄零 ､-:-:/+I

1件につき20万円以上の支出を行う場合は､複数の吉から見積書を徴
収し､支出先を決定してください｡ただし､価格が特定されているものに

係る契約をするときや､相手方が特定されているものに係る契約をすると

き等､当該扱いをすることが適当でない場合は､この限りではありません,｢

_/::∴_:喜it_ -:./:--:_...:i/:.,上工...-t､Ji-i･蓋ここ.I_r/f=Jf_:.:

政務調査費の使途については､施行規程を市議会において制定し､規程別表

で使用できるもの､できないものを具体的に事例を示し記載しています｡運用

については､その使途基準に従い行うこととなります力て､特に注意すべき事項

について以下に記載L,ますo

T 調査研究費

調査研究費は､議員又は会派が行う､市政の事務及び地方行政に関する

調査､研究及び意見交換等に要する程費です｡旅費､交通費､言局査委託費､

伝



調査補助者等への謝礼などがその対象となります｡

ア 国内調査 (視察)辛

国内調査を行う場合の旅費には､交通機関を利用する綬章(航空運賃､

鉄道運算､ハス等)と宿泊代などがありますが､実費を原則とするもの

の､熊本市の旅費の支出基準に準じて､宿泊費､現地交通通信費等 (熊

本市職員等の旅費支給に関する条例でいう ｢E]当｣相当額をいうO以下

同じLl)の金額を支出することができますO熊本市が定めている旅費に関

する金吉引ま､次のとおりですL,

○ ハック旅行以外の場合

･宿泊費 (1店) 16,500円

･現地交通通信費等 (1日) 3.300円

○ ハック旅行の場合
･ハック実費額 (上限害頁があります)+言局聖額

･X･ 調整額は､朝食付の場合 3.000円

夕貴付の場合 2.000円

朝寅 ･夕貴なしの場合 5,000円

朝食 ･夕貴付の場合 0円

登 上限害頁は､往復運賃の片道料金×0.6x2+16,500円
なお､往復運賃の設定がない場合は､往復普通運賃で算出し

てください｡

･現地交通通信費等 (1日) 3,300円

旅費の支出事務に当たっては､支出伝票で処理し､事後処理として出

張記録書に記載し言正拠書類等を添付し議員において整理 ･保管してくだ

さいC出張記録書は､年度終了後､収支報告書の提出に併せ議長に提出

してください｡

イ 国外調査 (視察)章

国外言局査を行う場合には､実費を原則とするものの､熊本市の派章の

支出基準に準じて支出することができます｡なお､旅行雑費については

対象となりませんOまた､国外調査を行う場合には､議長 (議会運営委

員会)に国外謂査報告書により事前報告を行い実施してくださいO

旅費の支出事務に当たっては､支出伝票で処理し､事後処理として出

張記録書に記載L,､調査内容が明確になるような証拠書類等を添付し議

員において整理 ･保管してください｡出張記録書は､年度終了後､収支

報告毒の提出に併せ議長に提出してください｡

･Y･ 国内言局査､国外吉局査只に､明確な吉局査目的を持って行ってくださいL,



政務調査費から支出できる経費の内容は､調査目的に添った公的な部分

に限られ､私的な部分の綬章についての支出は適切ではありません｡

り 車のリース

車のリースに当たっては､政務調査を専用とした事務所で使用してい

る自動車であっても､認められるリース料の上限は2分の1としますC

ただし､車検 ･メンテナンス･保険等の維持管理経費は対象となりませ
ん,

工 レンタカー

政務調査を行うための短期使用は対象となりますが､長期間の使用は

対象となりません｡必 要に応じその都度借りてください｡

オ 駐車料金

政務言局歪を行った際の駐車料金は､対象となります｡

カ カーナビ更新データの購入

政務調査に使用しているカーナビの更新データについては､対象とな

りますが､カーナビの購入は対象となりませんのでご注意ください｡

キ 調査補助者への謝礼

調査補助者への謝礼は対象となります力て､3親等以内の血族及び生計

を-にする者に対する謝礼は､生計への補填等疑念をまねくため支出で

きませんD また､謝礼金は1回 (又は1日)5.000円を上限としま

す｡

ク 車燃料代

車燃料代については､実費を原則としますが､燃料使用金言頁の2分の

1まで又は月間走行距離の2分の1によることができますOまた､km
単価については､1km当り37円として算定してください｡

章燃料代を支出する場合E3､別に定める運行記録表に所定の事項を記

入し､政務謂査章の対象とする走行距離を明確にしてください｡なお､

垂燃料代の支出総額は､年間24万円を超えることはできません,,

ケ 国内調査による華燃料代､高速道路 ･有料道路料金

国内調査に自動車を使用された場合は､その使用に係る実費が対象と

なりますOなお､車燃料代の支出総額は､年間24万円を超えることは

できませんO

コ タクシー代

国内調査を行う場合のタクシー代は対象となります力t､旅費の支出に

おいて､その調査にかかった費用 (実費)によらずに現地交通通信費等

(1日3,300円)を支出する場合は､現地でのタクシー代は､別に支出

することはできません｡
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また､議芸への出席を目的とする場合は対象となりませんe

サ 意見交換等での茶菓子代

言局査研究費として相手方への茶菓子の提供については支出対象となり

ませんC

シ 調査委託費

調査委託費は対象となりますが､3綿等以内の血族及び生計を一にす

る書に対する委託は対象となりませんO

ス その他調査研究費として支出できないもの

自動車､ハイク､自転車､カーナビ等の購入は資産形成となるため対

象となりません｡また､洗車､オイJL'交換､修理､保険､車検､税金等

の維持管理費及び自動車等の月極め駐車料金や交通機関のプリへ-トカ

ード等についても対象となりません｡

(=2,7研修費

研修費は､議員又は会派力て研修会､講演会等を開催するため又は他の団

体の開催する研修会､講演会等に参加するために要する経費です(､研修に

使う芸濃賛 ･機材借上げ料 ･講師謝礼､会費､交通費､宿泊費等の旅費な

ど 力で対 象 と な り ます｡

ア 政党 ･政治団体が主催する研修会

政務謂 歪 に 該 当 す る 研 修 芸 の み を対象としますeまた､研修会後の意

見交換のための交流会参加経費は対象としますが､5,000円を上限

としますC,T==だL/､飲食を主とするものについては対象となりませんの

でこ注意くださいC 研修会の実態を明確にするために､研修プログラム

等の文書等を支出伝票に添付してください｡

イ 講師に対する喜封礼

研修会や講演会等の講師喜郎Lについては対象とします｡

り 会場費

研修会や講演会等の会場費については対象とします｡

エ 機材借上げ料

研修会や講演会等の機材借上げ料については対象としますO
オ 地域団体等力て主催する研修会､講演会等後の交流会綬章

政務言局査に該当する研修会等の実態があり､適切な場所で行われてい

る場合は､参加経費は対象としますが､5,000円を上限としますO

ただし､飲食を主とするものについては対象となりませんのでこ注意く

ださい､､研修会の実態を明確にするr=めに､研修プログラム等を支出伝
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票に添付してください｡

力 交通費､宿泊費等の旅費

旅費の経費の積算は､実費を原則とするものの､熊本市の旅費の支出
基準に準じて､宿泊費､現地交通通信費等の金額を支出することができ

ますO熊本市が定めている旅費に関する金害副ま､次のとおりです1,

0 バック旅行以外のⅠ易合

･宿泊費 (1泊) 16,500円

･現地交通通信章等 (1日) 3,300円

○ハック旅行の場合
･ハック実費等頁(上限害頁があります)+言局整顎

TY･ 調整額は､朝食付の場合 3.000円
夕食付の土易合 2,000円

朝寅 ･夕食なしの場合 5,000円

卓月食 ･夕食付の場合 0円

※･ 上限矧よ 往復運賃の片道料金×0.6×2+16,500円
なお､往復運賃の設定がない場合は､往復普通運算で算出し

てくださいC

･王即也交通通信費等 (1日) 3.300円

旅費の支出事務にあたっては､支出伝票で処理するとともに､出張記

録書に記載し､研修プログラム等の証拠書類を添付して整理 ･保管して

ください｡

キ 研修費として支出できないもの

政党 ･政治団体の年 ･月会費､研修団体への年会費については､その

会の運営経費となり支出できませんOまたハソコン講座の受講料等個人

のスキルアップにつながるもの､議員以外の書を研修会等へ参加させる

経費についても対象となりません｡

③ 資料作成費

資料作成費は､議員又は会派力て行う調査研究活動のために必要な資料の

作成に要する綬章ですO印刷製本代､蓋羽訳料､事務機器等リース ･購入料

など力i対象となりますO

政務調査に使用する事務所に設置する事務機器の台数についての目安を

設定していますのでこ留意ください｡

･デスクトップハリコン2台､ノートハリコン~1台､コヒ一機等1台

自販



4 資料購入費

資料購入費E3､議員又は会派力て行う調査研究活動のために必要な図書､

資料等の購入に要する綬章です｡書籍代､新聞代､雑誌代などが対象とな

りますO

ア 議員控室及び事務所で購入の政党機関紙

政務調査で使用している事務所での政党機関紙の購入は､各党1部ま

でとします｡ただし､自宅を政務調査の事務所として届けている場合に

は1部のみを対象とL,ますO また､市議会議員控室用で購入の場合は､

各党2部までとしますし､

イ 議員控室及び事務所で購入の新聞等

政務調査で使用している事務所での新聞の購入は､複数社を対象とし

ますoただし､自宅を政務調査の事務所として届けている場合には､1

社は自宅用とし対象となりませんOまた､議員控室用で購入の場合は､

1社につき2部までを対象としますJ

スポーツ紙等の購入には支出できません.

り 図書購入

図 書 については､大衆誌､漫画本等については対象となりませんL,な

お､購入した書籍が指定できるように書籍名を記載してくださいC領収

書等に書籍名の記載がない 場 合 は ､ 支 出 伝 票 に 購 入 した書籍の表紙のコ

ヒ-を添付してくださいL,

工 デジタル書籍等の購入及び通信社等から配信されるデジタル情報購入

デジタル書籍等の購入については対象となりますが､ 大 衆 誌 ､ 漫 画 本

等については対象となりません｡また､通信社等から配信されるデシタ

)L,情輔の貝喜入については対象となります｡

･S,3広報費

広報費は､議員又は会派がその調査研究活動及び議会活動並びに市の政

策について市矧こ報告し､又は広報するために要する経費ですC広報紙誌 ･

報告書等の作成､印刷費､送料 ･配布料､発送事務費､街頭演説経費など

が対象となりますL,

ア 議会報告紙誌

議会絹各紙誌については対象となりますO支出伝票に報告紙誌を添付

し整理 ･保管してくださいこ.

イ 政党､後援会等との共同で発行する広幸齢氏誌

u



政務言局査活動の広報と政党､後援会活動の広報を同じ広報紙誌で発刊す

る場合には､紙面の割合で按分積算することとし､経費の全額を政務吉局

査章から支出はできません｡また､紙面の割合を明確にするために､支

出伝票に広幸離氏誌を添付して整理 ･保管してください｡.

ウ ホームへ-ジ作成､維持､管理料

ホームへージの全てが政務調査活動の広粥でない場合は､紙面等の割

合を明確にし按分精算してくださいO

工 プロク､elTlailなど IT関連広報ツールの作成､維持､管理料
全てが政務調査活動の広報でない場合は､紙面等の割合を明確にし按

分積算してください.:

オ 広報紙誌 ･資料等の配布のための送料

配布する広報紙誌 ･資料等に政務調査以外の内容が含まれている場合

は､紙面の割合で按分積算してくださいOまた､紙面の割合を明確にす

るために､支出伝票に広絹誌等を添付して整理 ･保管してくださいO

力 街頭演説用拡声器､旗等

政務調査の広報活動に用いる場合の拡声器､旗等については対象とな

ります力て､選挙活動等他の目的に使用することはできませんC,

キ 議会活動 ･市政報告会等の開催綬章

個人報告会等の開催に係る会場使用料､茶菓子代､機器等の経費につ

いては対象となりますL,

⑥ 広聴費

広聴章は､議員又は会派力t､市､議員及び会派の政策等に対する市民か

らの要望及び意見を吸収するための会議等に要する経費ですL,広聴のため

の会場費 ･印刷費 ･設営費 ･人件費 ･茶菓子代等､アンケート委託料 ･送

料な ど が 対 象 と な り ますぐ

ア 広聴会等の開催経費

広聴会等のための会場費､印刷費､設営費､人件費､茶菓子代､交通

費､駐車場代等の経費については対象となります｡

人件費については､市役所臨時職員の賃金単価 (平成23年4月現在)

は次のとおりですCこの金額を目安に算定し､最低賞金は下回らないよ

うにしてくださいO

･Ej顎 5,810円 (1時間当たり約750円)

イ アンケート調査費

アンケート調査を行う場合の絹費については対象となります｡

ほ



ウ 議員控室､事務所での茶菓手代

政務言局歪を目的として､市民等から意見や要望を聞くために市民に提

供した茶菓子代については対象となります0

7､会議費

会議費は､議員又は会派力i行う調査研究に係る各種会議で､研修費に係

る研修会､講演会等に該当するもの以外のものに要する綬章です｡会議の

ための会場費 ･機不利言上料 ･資料等印刷費などが対象となります0

ア 予算 ･決算 ･市の施策に関し検討するための会議経費及び他会派､自
治体職員 等 と の 各 種 会 議 に 要 する青侍

会費対 応 で 行 われており､主催する団体の活動内容や実態が調査研究

に該当するもので､会議の実態があり適切な場所で行われていることを

要しま~す｡また､交流会の経費も対象となりますが､芸寅が主目的では

なく､意見交換等の実態力il半うものであることを要します｡会議の実態

を明確にするために､支出伝票等に芸議の内容､参加者からの要望 ･意

見等を記載してください｡

イ 会議費として支出できないもの

後援団体の落成式や開店祝､葬儀の花輪､祝金､見舞い､香典､声量別､

寸志等冠婚葬祭の出席に伴う綬章等交際費としての経費や各種寄附や差

入れなど公職選挙法で禁止されている行為､政党関係行事参加の経費な

どは対象となりません｡

8ー人件費

人件費は､議員又は会派が行う調査研究活動を補助する職員を雇用する

経費です｡給料､貴会なとが対象となります:

なお､人件費についての年度支出総害副ま､120万円を超えてはならな

いこととなっていますこ

ア 議員の政務調査のための事務所の事務補助員

事務補助員を雇用する場合には､雇用契約を締結してくださいC政預

言局査費での雇用人数は2人までとなります｡また､3某局等以内の血族及

び生計を一にする吉の雇用は､生計への補填等疑念をまね<恐れがある

ため認められませんC

黄金矧こついては､市役所臨時職員の黄金単価 (平成23年4月現在)

は次のとおりです｡この金額を目安に算定し､最低賃金は下回らないよ
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うにしてください｡

･日吉頁 5.810円 (1時間当たり約750円)

黄金に係る税金については､給与支払報告書 (市町村提出用)を発行し､

政務調査活動以外の活動と事務を兼ねる場合は按分の処理を行ってくだ

さい｡

イ 会派に配属された事務補助職員

上記と同様の対応を行ってくださいO

ウ 社会保険料

社会保険料及び雇用保険料は対象となります力て､政務言局査以外の活動

と兼ねる場合は按分の処理を行ってください｡

工 事務補助の短期雇用

雇用契約を締結し雇用目的及び期間を明確にしてくださいo賞金古郡こ

ついては､市役所臨時職鼻の賞金単価を基準とし､賃金に係る梢金につ

いては給与支払報告書 (市町村提出用)を発行してください｡

⑨ 事務所費

事務所費は､議員又は会派カギ行う謂査研究活動のために必要な事務所の

設置に要する経費ですO事務所の賃借料 (事拐所に付属する駐車場等1苫料

も含む)､維持管理に要する綬章､備品リース･購入料､消耗品の購入など

が対象となりますO

政務言局査で使用する事務所については､政務調査費の申請に併せ､議長

に対し政務調査費事務所等届に記入のうえ届け出てくださいOまた､自宅

に事務所を置かれる場合には､事務所としての専用スヘ-スを確保され､

事務所とL,ての形態を整えたものにL,てくださいO

なお､事務所章についての年度支出総額は､120万円を超えてはなら

ないこととなっています｡

ア 事務所賃借料

自宅を事務所として届け出ているⅠ易合の賃借料や本人､3菓貝等以内の

血族､生計を一にする壱及びこれらの者が代表者である法人が所有して

いる事務所の賃借料は､疑念をまねく恐れがあるため対象となりませんL.

イ 自宅敷地内に設置した事務所のリース料

自宅敷地内に設置した事務所の建物をリース会社等の第三者からリー
スした場合には､そのリース料は対象となります｡

り 独立した会派事務所賃借料

会派力i独自に市役所外部に事務所を設置した場合の事務所賃借料は対
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象となります｡その場合には､按分の処理を行ってください｡

エ 事務所の水道光熱費等の諸経費

政務謂査専用の事務所の場合は､全額力て対象となりますが､他の活動

と兼用されている場合は按分の処理を行ってくださいO

自宅を政務吉局査事務所として届け出ている場合は､電気代のみを政務

調査の対象としますOその場合は､事務所の占有面積に応じた割合で按

分処理を行ってくださいC

オ 事務所の備品の購入

政務調査に係る備品の購入については対象となります｡

力 事務所の備品のリース

政務調査に係る備品のリースについては対象となりますO

キ 事務所の消耗品

政務調査に係る事務用品については対象となります｡

ク 事務所章として支出できないもの

事務所設置に伴う税金､敷金､礼金は政務調査に馴染まないものであ

り対象となりませんOまた､事務所の購入なども資産形成につながるこ

とから対象となりませんC

⑲ 事務通信費

事務通信費は､議員又は会派が行う調査研究活動のために必要な通信､

連結等の用に供する設備等に要する経費です｡通信機器のリース･購入料､

電話･FAX通信 ･通話料､それに付随した事務用品などが対象となりま
す､

ア 事務所及び議員控室の事務機器購入

事務機器の購入については対象となります｡

イ 事務所及び議員控室の事務機器等i｣-ス

事務機器のリースについては対象となりますO

ウ 画定電話､FAX通信 ･通話料

通信 ･通話料は対象となります｡ただし､自宅を政務言局査事務所とし

て届け出ている場合には､その通信 ･通話料の2分の1を対象とます｡

工 携帯電話の購入

携帯電話の購入は､政務調査に使用する専用の場合のみ対象としますL,

また､専用電話の場合は､専用電話である旨及び電話番号を議長に対し

届け出てください｡

オ 携帯電話の通信 ･通話料
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携帯電話の通信 ･通話料は対象となりますOただし､政務調査と兼用

の個人所有の通信 ･通話料は､2分の1を対象とします｡

力 事務用品､消耗品等の購入

政務調査に係る事務用品等については対象となりますC

キ lT関連機器の購入

機器の購入については対象となります｡

ク IT関連機器のリース

機器のリースについては対象となります｡

ケ インターネット､プロバイダー料金等

インターネット､プロハイター料金等については､対象となります.｡

コ 事務通信費として支出できないもの

各種電幸臥 名刺代などは政務調査の目的にそ<わないため対象となり

ませんO

科目別支出に伴う運用指針については､以上のような取扱いになりますが､

支出に当たっては政務調査費の趣旨に基ついたものについて行ってくださいご

政務言局査費は､議員の説明責任のもと管理 ･運営されるへきも の で す O支出項

目が政務調査費の対象として支出できるか否かの判断基準は､施行規則及び施

行規程の使途基準により具体的に示してありますが､その使途や金吾頁等の妥当

性については､議員自らが市民に対し説明責任が果たせること力てできるものに

してください｡市民から疑念 ･疑惑を抱かれるような支出については､極力行

わないようにしてください｡過去において､住民監査請求や住民訴訟などが熊

本市をはじめ各地において行われており､市民にとって大きな関 心 ことになっ

ておりますO自己防衛という立土易からも適正な支出をお願いいたしますO

第 5章 領収書等証拠書類の整理

(棋 基本的な整理

政務調査費を支出したときは､相手方から領収書､証票類等を徹してく
ださい｡また､その領収書､証票類等を支出伝票に貼付 ･整理し､出納簿

に記載のうえ科目毎に整理してくださいO

(2)他の活動と接盤処理を行う場合
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政務調査とその他の活動と按分処理を行う場合には､相手万力＼ら徴した

領収書､証票類等の原本又は写しを支出伝票に貼付し､支出伝票に支出内

容及び技分率 (例 :活動数分の1等)を明記し当該金額を積算L/､出納簿

に記載のうえ科目毎に整理してくださいL,

(3)複数の議員で按分処理を行う場合

一つの科目について､複数の議員の政務調査費の経費を充てて支出する

場合には､相手方から徹した領収書､証票類等の原本を支出伝票に貼付し､

支出伝票に支出内容及び按/7jl率 (例 二議員数分の1)を明記し､議員一人

当りの金額を記載しておき､科目毎に整理してくださいL,該当議員に対し

ては､一人当りの金8,6を書面にて連綿L/､議員において科目毎に支出伝票

で処理してください｡また､年間を通じて同支出を行う場合には､年度終

了後､複数の議員の代表者が､-括L/て科目毎に処理し､科目毎の議員一

人当たりの金額を書面にて当該議員に連絡し､議員においては科目毎に支

出伝票で処理してくださいOこの場合､議長に提出する領収書等の証拠書

類の写しは､1部を代表者が一括して提出してくださいぐ

･一､ .･_一二蜜･?/:･膏.三J,:::._二.'･ニー::了_l 浅さ

政務調査費の支出について領収書を徴することができない場合には､そ

れに代わる言正票頬を徴し整理してください｡

口 座 振 込 み による支出については､支払いし,r=ことが言正明できる書面を

もって領収書に代えることができます｡

なお､領収書に代わるレシートが発行された場合には､支出伝票に記載

し貼付してください｡

その他､やむを得なし1理由により領収書を徴することができない場合に

は支払証明書をもって代えることができます力t､この場合E3､徴し得ない

理由を明確にしてください｡

第6葦 支出が不適当な事項

政務調査費は､次に掲げる経費については支出することはできませんe

招 )交際費的な経費
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･香典､祝金､寸志､慶弔電報等の冠婚葬祭や祝賀会等の出席に要する

経費

･病気見舞い､吾妻別､年賀状の購入 ･印刷等の儀礼等に要する経費

･パーティ券の購入代

･名刺代

(2)飲食を主員的としだ会合の会費及び経費

I-I-;,､･こj･:/:_.:三吾;I･'㍉:･:-i.l=-こ空曹

･党費､研修を目的としない党大会参加費､党大会賛助金等に要する繕

費

･政党の宣伝 ･広報活動に要する経費

･政党活動に要する資料等の作成 ･購入費

･政党活動用の事務所の綬章

(確)選挙活動者こ関する経費

･選挙運動､選挙活動に要する経費

･選挙活動に使用する資料等に要する経費

･選挙活動用の事務所の経費

(5)後援会活動者こ関する経費

･後援会活動に要する経費

･後援芸活動に使用する資料等に要する綬章

･後援会活動用の事務所の経費

-:: ヂ･二叩..:.]-･寿圭ござS/:-:･中一●-隻.:i-∴ニ‥･･:豊華

･親睦会､L/クL/-シヨン等のための経費

･個人のスキルアップのための経費

･資産の形成につながる経費

施行規程の中に､使途基準表を作成し､その中で支出できないものについて
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具体的に規定L,ていますこ,写後､社会情勢や社会通念等により状況が変化して

いくこともあることから､見直し等が行われることが考えられますのでこ注意

ください｡

第7番 地摘事務手続きの概要

十 重本手続き

政務調査費の交付を受けた議員は､政務調査費の趣旨に茎ついたものに

ついて支出を行ってくださいO支出した場合には､領収書等の証拠書類を

相手万力＼ら徴収し､支出伝票に貼付するとともに､支出伝票に所定事項を

記載L,てください｡また､その他の関係書類を作成し､出納簿に記載し整
理してください｡所定の期間 (通常は4月1日から翌年3月31日まで)
の処理を行なった後､収支報告書の提出斯限 (通常は4月30Ej)の翌日
から起算して5年間､議員において保管してくださいC

･2 収支輔告書等の提出

交付を受けた政務調査費については､当該年度の翌年度の4月30日ま
でに､収支報告書を作成し､議長に提出L/てくださいCその際には､領収

書等の写しを添付して提出いただきます力て､領収書等は支出処理を行う際

に支出伝票に貼付してあるため､領収書等が貼付された支出伝票の写しを

収支報告書と同時に提出してください｡

また､政務調査費の交付を受けた議員力て､議員でなくなったときは､議

員でなくなった日から30日以内に収支報告書を作成し､領収書等の写し
(上記記載の支出伝票)を収支報告書と同時に議長に提出してくださいO

3 関係帳票類の整理保管

政務調査費の収支に関して､それぞれに整理保管しておく関係書類は下

記のとおりです｡また､他に会派等議員が共同して支出した経費について

は､会派等の代表吉において作成し､整理 ･保管してください｡なお､保

存する期間については､政務調査費収支報告書の提出期限である毎年4月

30日の翌日から起算して5年間となります｡紛失等がないようにしてく
ださい｡

[議長に提出する関係書類〕

･政務調査費事務所等届
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･政務調査費収支報告書

･領収書等の証拠書類 (支払証明書)の写し (支出伝票の写し含)

･国外調査報告書 (議会運営委員会報告用)

･出張記録書の写し

･出納簿の写し

[議員において整理保管する関係書類]

･政務調査費交付決定通知書

･領収書等の証拠書類 (支払証明書)の原本を貼付した支出伝票

･出張記録書の原本

･出納簿の原本

④ 領収書等証拠書類の保管

領収書等の証拠書類の整理については､前に記載したとおり処理を行っ

てください｡また､保管については､支出伝票に貼付した領収書等の証拠

書類 (支払証明書)の原本を､議員において保管してください｡

S＼領収書等の証拠書類の議長への提出

領収書等の証拠書類については､収支報告書の提出に併せ領収書等の証

拠書斐頁の写しを議長に対し提出しなければなりません｡領収書等について

は支出伝票に貼付することになっており､結果的に支出伝票のコビーを提

出していただくことになります｡そのため支出伝票に領収書等を貼付する

場合は､領収書等の記載内容が明暗となるよう､領収書等は重ならないよ

うに貼り付けてくださいoまた､領収書等が複数校になる場合や支出伝票

の貼付欄に入らない場合には､別紙用紙に貼付し支出伝票に添付してくだ

さい(,

第8章 情報鮎閑

施行規則及び施行規程に茎ついて､市長及び議長に提出された文書について

は､全て育旨本市情報公開条例の規定により情報公開の対象となりますOよって､

市民等から開示請求が議会事務局に対し行われた場合には､熊本市情報公開条

例に規定する非公開情報を除き､議会事務局を通じ公開することになりますC

公開の対象となる書矧ま下記のとおりです｡
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[市長に提出の書吏引

･政務調査費交付申請書

･予算書

･政務調査費交付決定通知書

･政務言周査費交付請求書

･政務調査費返還届

･備品抹消届

[議長に提出の書類]

･政務調査費収支報告書

･領収書等の証拠書類 し支払言正明書)の原本を貼付し,T==支出伝票の写し

･政務調査費事務所等届

･国外調査報告書 (議会運営委員芸報告用)

･出張記若菜書の写し

･出納簿の写し

第9番 関 係 帳 票 等 の記 載 例
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規則 (様式第 1号)

熊本市長 (宛)

議員名

政務調査費交付申請書

年 月 日

熊本市議会政務調査費の交付に関する条例施行規則第 2条の規定により､下記のとおり

交付の申請をしますO

記

交付申請額 ( 年度分)
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規則 (様式第 2号)

科 生 … T 予 算 額

仁山 +i

…

トー仰 --

3 主な事業計画
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規則 (様式第3号)

頑 - m

様

熊本市長

政務調査費交付決定通知書

熊本市指令第 号

年 月 日

年 月 日申請のあった 政 務 調査費の交付について下記のとおり決定した

ので､熊本市議会政務調査費の交付に関 す る 条 例施行規則第3条 の 規 定により通知しますO

記

年度政務調査費交付決定額(年額き

i)Ll



規則 (様式第4号)

熊本市長 (宛)

議員名

政務調査費交付請求書

年 月 日

熊本市議会政務調査費の交付に関する条例施行規則第4条の規定により､

下記のとおり政務調査費を請求しますO

金

ただし､ 年 月分 ～ 年 月分
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規則 (様式第5号)

熊本市長 (宛)

政務調査費返還届

議員名

年 月

年度政務調査費について､下記のとおり返還いたしますO

且 返還金

2 返還期日

3 返遅理由

記

門

年 月 日
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規程 (様式第 1号ラ

熊本市議会議長 (宛)

議員名

政務調査費収支報告書

年 月 日

熊本市議会政務調査費の交付に関する条例第 6条に基づき､別紙のとお り

年度政務調査費収支報告書を提出します｡
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年度政務調査費収支報告書

政務調査費

1 収入

2 支出

科 目 金 額 i

調査研究費 i ⊥
‡

研 修 費 i

資料作成費

(単位 :円)

i 研 修 費 ‡ 等 量

資料作成費

隻章 .i

資料購入費

広 報 費

広 聴 費

会 議 費 重量 呈
人 件 費

事務所費 i

i事務通信費 妻i妻

3 残額

｣

(注)備考欄には､主たる支出の内訳を記載するO

望8



規程 (様式第 望号)

→ 一 一 l-

議員名 - ⑳ 書

科 目 i

妻 - 午- 蔓 年 月 日

金 額 妻 ミ百 十 i:万 喜子 ⊥ 享十 を円

支払先

再 零

支出した割合 ( 且/2､1/3､ / )

29

領 収 書 添 付 欄

※割合 を定めて支出

した場合は､その割合

に○印を付けてくだ

さい｡



規程 (様式第3号)

出 張 記 録 書
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Ĵ/-:～

藩 ≦

:塞･ヾ.∨∧ 宅

惑 漫

(観
樹
罷
懸
登
健
卦

)
教
意
義

(画

守
綜
居
蟹
)
憩
肇

-
叫
-



規程 (様式第 5号)
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平成 年度

政務調査費虎運行記録豪

(言義員名

年月 月始走行距離(捕 月末走行距離(km)月間走行距離(km)支払対象走行距離(km)月間政務調査燃料代
(A) (8) (B-A) (月間走行距離の1/2)(支払対象宏行距離x37fTJ

4月

5月

6月

7月

8月

i 9月 i i

10月

11月

12月

1月

2月 量 i

3月

年間計

3-i



政務帝査費事務所等届

住所

議員名

平成 年 月 日

熊本市議会議長様

｢熊本市議会政務調査費の交付に関する条例施行規程｣に基づく政務調査費の支

出に係る事務所等について､次のとおり届けますo

l 政務調査川事務所について

事務所名

所在地

事務所所有音名

電話番号

Ij 携帯電話について

政 務調査奪周

携 帯 電 話 番 号

参 考 :熊 本 市 議 会 政 務 調 査 費の交付に関する条例施行規程 (別表より抜粋)

○ 政務調査費の支出の対象とすることができる事務所は､別に届出が行われているものでな

ければならない｡ただし､議会棟内の議員控室については､この限りでないc

O 自宅を事務所として届け出ている場合の貸借料や本人若しくは3親等以内の親族､又はこ

れらの者が代表者である法人が所有している事務所の貸借料は､認めない｡

○ 自宅を事務所として届け出ている場合は､電気代のみとする (面積の割合による)a

O 自宅を事務所として届け出ている場合の電話代は､2分の1とするo

O 政務調査専用の場合は電話番号を届け出ることO

35



:･~ ‥ ､ ●･. ･.:

議員名

平成 年 月 日

熊本市長 様

下記の備品について抹消したので ｢熊本市議会政務調査費交付に関する条
例施行規程｣に基づき､届けますO

f 品 名 量i

購入年月日

牧 童

型 式 .車 株 等

購入金額 - 蔓

36
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鷹済梁約番

ーふりがな針 氏 名 匝 年月日蔓連絡先 i

38



jl.∴:･･悠I--i::%三態∴キ･-:/7､㌔′∴二

墜塵ユ_寧務萄勉盈塑盤金

契約基礎 ･･･ 一日7時間･-15',it(通常)勤持

※月～金曜日

◎時給に換算 す ると約 750円

;5,LqI()/T]-:-T. TJ貯//'Jii∴:rji)/i'j

39



参考資料 親族盛観等-覧義

彦庚 ~と/i .: : 6 虜 等Ijqのh虞~､度儒者､3虜等~L･'1西の戯豚のこt封 lいfT:

･-10



規則 (様式第 且号)

熊本市長 様

トー;二十

平成23年 4月 1日

議 員 名 熊本 太郎 印

政務調 査 費 交 付 申 請 書

熊本市議会政務調査費の交付に関する条例施行規則第2条の規定により､下記の

とおり交付の申請をしますO

記

交 付 申請 額 (平 成 23 年度分) 2夕購0,000円

41



規則 (様式第 2号)

巨二菰･′･;.:;
予 算 書

平成 23年度熊本市議会政務調査費予算書

議員名 熊本 太郎

1 収 入 (単 位 : 鞘

科 目 予 算 額

交 秤 金 2,4.00,000

2 支 出 (単位:鞘

科 目 蔓 予 算 額

調査 研 究 費 i 一書 200,000

研修費 蔓 300,000

資料作成費 200,000 書

資料購入費 l榊†OOO

広報費 500,000

広 聴 費 50,000

会 議 費 200,000

‡ 人件費 35(I,OOO

事 務 所 費 350芦000
事務通信費 1(対.(叩0

3 主な事業計画

e先進地及び現地調査

･研究会や研修会の参加

さ市民への市政報告会の開催

･市議会活動報告書の発行

･市民の市政に関する意識調査活動

i2



規則 (様式第竣号)

∴.一･J.Li
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規則 (様式第5号)

熊本市長 様

:::-..li::,::'!;'.!

平成24年 後月30日

議員名 熊本 太郎 印

政務調査費返還層

平成20年度政務調査費について､下記のとおり返還いたします｡

且 返還金 37芦80()門

2 返還期日 平成24年 4月30日

3 返還理由 決算残余が生じたため

44



規程 (様式第 1号)

熊本市議会議長 様

i: ･.'立.;:

平成24年 4月 30 日

議員名 熊本 太郎

政務調査費収支額告書

熊本市議会政務調査費の交付に関する条例第6条に基づき､別紙のとおり

平成 23 年度政務訴査費収支額驚喜を提出しますO

45



監記 載 例 慧

平成23年度政務調査費収支報告書

議員名 熊本 太郎

1 収 入

政務調査費 2,400,000 円

2 支 出

(単位 :捌

各 科 目 B 金 額 妻 備 考 音

国内視察静 ま67,200
調 査 研 究 費 210,200

牽燃料代 43誹00

量 i 篭旅費 i20湖 0キ 140 0
研 修 費 ～00 研修開催会場費 20,000

毛 量資 料 作 成 費 105,5()0 蔓資料印刷代 85湖 0琶
事務機器リ-ス 20亨500

資 料 購 入 費 43,000 新聞雑誌代 23,000
書籍代 20亨000

広 報 費 322,000 広報誌の作成印刷代 252,000
市政報告会会場費 70テ000

広 聴 費 35誹00 会場費 30,000
印刷費 5,000

会 議 費 20誹00 会場費 20号000 ㌔

人 件 費 828,000 補助員経費 828,鍋0

事 務 所 費 600,000 貸借料 (月額50,000鞘 600,000

事 務 通 信 費 58タ500 電話FAX通信料 58,500

合 計 巨 362,2003 残額 37,800

(注)備考欄には､主たる支出の内訳を記戟する｡
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支 出 伝 票

規程 (様式第2)

議員名 書 熊 本 太 滴 量 撃- 暑

科 目 量 調 査 研 究 費

支払年- 量 平 成 〇 年〇月 〇 日
書 百i 千 畳 万 篭 千 百 茎 十 竃 円

金 額 書!It! 量 ¥ 書I /辛 Ⅰ 島丘 B1 3 王 J ! 0暮 すち l

支払先

‡1､図書館システム推進都市調査に伴 うバス代
内容 平成〇年〇月○巨〕

量 交通センター～熊如 P間柱'@d 雛 支細 網 等に記厳が
ある場合は､日付や区間を省略し

七払番号 十十十 でもかまいませんO(以下同じ)

領収書添付欄

※割合を定めて
支出した場合
は､その割合に
○印を付けてく
ださいO

別紙 ｢支払証明書｣のとおり

逢7
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辛

規程 (様式第 5号)

印



I-I-I:-･キ~辛 :

支 出 伝 票

規程 (様式第 2き

議朗 蔓. 熊 本 太 郎 量 議員◎ 書

科 目 調 査 研 究 費

支払牢- 蓄 平 成 〇 年 〇 月 0 .日
… 百 十 喜 万 ≡ 千 百 蓋 十 書 円

l 一 一 一 l金 額 量 ¥ い い 2 恒 量 o

熊本市○○町△-A
支払先 ○○旅行会社

代表取締役社長 〇〇〇 〇

ⅠT図書館システム推進都市調査を行った際の航空チケット代

内容 姦悪望警 芸冨忌p閣

支払番号 量 〇〇〇

支出した割合 ( 1/2､1/3､ / )馴 覚書 暑
熊本太郎榛

平成〇年〇月〇日

下記の金額正に領収いたしました亡

領収書添付欄 ¥67や望630-
但し､平成0年〇月〇日†平成〇年〇月〇 日ご搭乗分の熊本

AP～羽田AP問の往復航空棲チケット代として領収しました.
※割合を定めて

護誓 喜叢書に 00鮒 会社
○印を付けてく 代義取締役社長0000⑳

二さい. 熊本市○○町△-A
TELO96-綿*-糾締

後9
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支 出 伝 票

規程 (様式第2)

議員名 熊 本 太 郎 喜 撃農⑳ 暑

科 目 調 査 研 究 費

支払年月 日 平 成 〇 年 〇 月 〇 日

毒 百 十 蔓 万 篭 千 百 喜 十 葦 円

金 額 t l t l ーl I L l l… … g ¥ 9 … 凌 量 0■ 1 1 1 1l L I I J

東京都港区浜松町二丁 巨∃4番 12号
支払先 東京モノレール株式会社

代表取締役社長 賓藤 雅之

‡T図書館システYム推進都市調査に伴 うモノレール代
_内容 平成〇年〇月〇日

羽田AP～浜松町間往復

支払番号 〇〇〇

領収書添付欄 支出した割合 ( 1/2､ヱ/3､ / )

※割合を定めて 別紙 ｢支払証明書｣のとおり
支出した場合
は､その割合に
○印を付けてく
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冒 I.iII苧:杏 :

丈 出 伝 票

規程 (様式第2)

議員名 i 熊 本 太 郎 議員㊥

科 再 調 査 研 究 費

支払年月日 平 成 〇 年 〇 月 〇 日

… 百 十 書 方 量 千 百 蔓 十 喜 円金 額 書 蔓 ¥ 書 1 6 量 8 妻 ot l l l l

東京都○区○町△-A

支払先 □□タクシ-

取締役社長 □n □

王T図書館システム推進都市調査を行った際のタクシ-代書 梱 芸JoGe害3孟宗日

支払番号 〇〇〇

支出した割合 ( i/ 2㌔且/ 3､ / )領 収 書

熊本太郎 様

⊥｣∋旦旦巴但し､00-00闇タクシー代とし
領収書添付欄 で領収し凱 たO

平成〇年〇月〇 日

※割合を定めて支出した場合 ロ□タクシー
は､その割合に 取締役社長 ロロロ⑳
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土 圧1 伝 票

規程 (様式第 2)

議員名 熊 本 太 郎 量 議 員㊥ 書

科 目 調 査 研 究 費

支払年月日 平 成 〇 年 〇 月 〇 日

金 額 妻 百 十 書 方 署 千 百 妻 十 着 円

善 書 ¥ 巨 7 日 書 ot l l l 1

支払先 東.京都○区○町 Z3r △☆☆タクシー

代表者 ☆☆ ☆☆

内容 量 ⅠT図書 館システム推進都市調査を行った際の夕クシ-一代

平成 〇年〇月〇日
00 -○○区間

支払番号 〇〇〇

支出した割合 ( i/2､ユ/3､ / )領 収 書

熊本太郎 棟

3JjZ旦艶

但し､00-00間タクシー代とし

領収書添相磯 て領収しましたぐ

※割合を定めて 平成〇年〇月〇日
支出した場合 ☆☆タクシー

は､その割合に○印を付けてく 代義者 ☆☆☆☆ ⑳
ださい○ 棄京都○区○町△-△
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支 出 伝 票

幾程 (様式第2ラ

議朗 蔓 熊 本 太 郎 議 員 ㊥

科 目 蔓 調 査 研 究 費

支払隼朋 巨 平 成 〇 年 〇 月 〇 日

董 百 十 書 方 i 千 百 喜 十 王 円! 書

金 額 量 ¥ 日 量 2 事 一Ⅰ lG 昔 O f Oe LB ≠

東京都○○区○○町△△-△
支払先 〇〇〇〇〇ホテル

取締役社長 〇 〇〇〇

ⅠT図書館システム推遅都市調査に伴 うホテル宿泊代
内容 平成〇年〇月OE∃-〇月△日(1滴2日)

〇〇〇〇〇ホテル

支払番号 葦 〇〇〇

支出した割合 ( i/2､1/3､ / )領収書添付欄

※割合を定めて 別紙添付
支出した場合
は､その割合に
○印を付けてく

L--i-I



■､:I.二･三･:.･::-･･L一子

*宿泊領収書
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出 張 記 録 書

議員名 熊本 太郎 ㊥

起案 E3 平 成 〇 年 〇 月 ○ E3

幾程 (様式第3号)
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支 出 伝 票

規程 (様式第2)

議員名 熊 本 太 郎 巨 議員㊥ 書

科 目 菅 研 修 費

支払年朋 書 平 成 〇年 〇 月 〇 日

呈 百 十 i. 万 ミ 千 百 号 十 ミ 円l t t l l金 額 善 書 ¥ 妻 4 1 書 o 蔓 o■ 一 l l t

熊 本 市 桜 町 卜3
支払先 熊 本 市 民 会 館

館 長 〇 〇 〇

｢中心市街地の活性化｣講演会のための会場使周料

内容 量 孟 宗 儲 霊宝晶芸濃 望=30-2… 0

支払番号 量 〇〇〇

支出した割合 ( i/2､1/3､ / )領 収 書

熊本太郎様

4._iQ旦巴

但し､会議室使用料として
【内容】

領収書添付欄 平成0年0月○汚
中会議室

･t割十十定予て 夜間十18ニ00-22ニ00

悪聖 霊叢書に 報 0年0月0日
○印を付けてく 熊本市桜町卜3

ださいo 熊本市民会館

館長 〇〇〇昏
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支 出 伝 票

規程 (様式第 2)

議員豪 量 熊 本 太 郎 量 議 員 轡 書

支払年- 毒 平 成 〇 年 〇月 0 日
長 打 十 ! 万 言 千 言 昔 十 王 =

f f l t J金 額 量 ¥ 書 2 き 4 1 li 0 董 o
l l l l 一一 l t J l

支払先 讐 霊○表芸○○町か △書

育 内容 講師-の宿泊料､交通費及び謝礼金として

支払番号 蔓 〇〇〇

支出した割合 ( 1/2､1/3､ / )領収書添付欄

※割合を定めて支 別紙 慢 領番上 ｢講演プログラム｣添付
出した場合は､そ
の割合に○印を付
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*講演プログラム
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支 出 伝 票

規 程 (様 式 第 2 号 )

議朗 熊 本 太 郎 量 議員㊥ 書

科 目 資 料 作 成 費

支払年- 蔓 平 成 〇 年 〇 月 〇 日
書 百 十 … 万 量 子 百 …十… 円
+ ー J l t金 額 重 量 ¥ 重 複 0 董o董ot t ー lーl t l tl
熊本市目口一丁=1--

支払先 (樵)熊本事務 リ-ス

邑 代表取締役 〇〇 〇〇

妻植 警琵雫葦蒜宝等芸晋登戸で使附 るデスク トップパソコンリ-

支払番号 蔓 〇〇〇
支出した割合 ( 1/2､1/3､ / )

領 収 書

領収書添付欄

※割合を定めて
支出した場合
は､その割合に
○印を付けてく
ださいD

熊本太郎 積
熊本市ロロ1丁目卜1
(株1熊本事務リース
代表取締役 0000 1辞

下記の金額を領収いたしました.｡

呈旦｣旦9旦巴

但し､デスクトップパソコンリース代(こ平成△年△月分)としてL_.
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監 記 載 例 題

支 出 伝 票

規程 (様式第2号き

議員名 熊 本 太 郎 譲

科 目 資 料 購 入 費

支払年月日 平 成 〇 年 〇 月 〇 日

金 額 き 在 十 王 万 ! 千 言 ; 十 王 ‖l ー t l t

J I f - 1宣 誓 ¥ ぎ 7 0 蓄 o 量L I L I Il l t I 一 O

支払先 熊本市ロ□2丁目2-2し株)熊本書店
代表取締役 〇〇 〇〇

内容 量 自治六法 (平成△年版)購入費

支払番号 i ooo

領収書添付欄※割合を定めて支出した場合 支出した割合 ( 1/2､ 1/3､ / )

菩 ÷ 昔 平成〇年0月〇日熊本太郎 様
熊本市□□2丁目2-2

(株)熊本書店代表取締役 〇〇〇〇 ㊥

下記の金額を領収いたしましたO

¥7.000円

は､その割合に○印を付けてく∵ ヽ 但し､自治六法(平成△年度版)代としてo
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支 出 伝 票

規程 (様式第2号)

議朗 暑 熊 本 太 郎 暑 議員㊥ 暑

科 目 広 報 費

支払隼胴 着 平成 〇 年 〇 月 〇 日
言百 十 蔓 万 言 千 蔓 百 … 十 書 閏

金 額 重 ¥ 量 2 重 5 2 蔓o董t l l ー ll l ー l l 0
熊本市□□3丁目3-3

支払先 (樵)熊本印刷所
代表取締役 〇〇〇〇

薯 市議会活動広報誌の渦 代
内容 .作成部数 3,000部

･後援会活動広報誌を兼ねる

支払番号 竃 〇〇〇

支出した割合 ( i/2､1/3､2/5 紙 面 の 割 合

で す詫 宣 息
平成0年〇月〇日

領収書添付欄

※割合を定めて
支出した場合
は､その割合に
○印を付けてく
ださい｡

熊本市□□3lT目3-3
(樵)熊本印刷所

代表取締役 0000 庫

下記の金額をも副文いたしましたL,
呈旦旦⊥上坦旦巴

但し､市議会活動広報誌の印刷代として:

(内訳)@20円×3.000部-60.000円
消費税 3.000円

合計 63.000円63
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支 出 伝 票

規程 (様式第2号)

議員名 熊 本 太 郎 嘗 議員㊥ i

科 f∃ 広 聴 費

支払年月 日 平 成 〇 年 〇 月 〇 日

金 額 ≡ 百 十 … 万 … 千 百 旨 十 …享 ∵ ∴ ∴ ト : ∴ 冒0
l l 一 一 一l l l l ー

支払先 熊本市□□4丁巨摘 -砲(財)熊本振興協会
代表 〇〇 〇〇

董 内容 広聴会のための会場費
一日 時 平戚△年△月△日
･場 所 熊本振興会館 A会議場
せ主な内容 ××××××××XX

支払番号 〇〇〇

支出した割合 ( 且/2､1/3㌔ / )

餞 * %
平成〇年〇月〇日

熊本太郎 榛
熊本市ロ□4丁目4-4

領収書添付欄 (財)熊本振興協会代表 〇〇〇〇 ㊥

※割合を定めて支出した場合 下記の金額を領収いたしましたO¥15.000円
は､その割合に
○印を付けてく 但し､平成△年△月△日の熊本振興会館A会議場の会場使用料としてo

ださいo
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支 出 伝 票

規程 (様式第2号)

議員名 熊 本 太 郎 暑 議員⑳ .暑

科 目 会 議 費

支払年月日 平 成 〇 年 〇 月 〇 日

… 百 十 ≡ 万 … 千 百 … 十 重 門

金 額 l l l l J書 ¥ 巨 書 2 0 蔓 o 董 o

熊本市□□4丁目4.…4
支払先 (財)熊本振興協会

代表 〇〇〇〇

量内容 平成△年度熊本市予算に関する検討会議のための会場借上げ費
書目時 平成△年△月△.日･場所 熊本振興会館 B会議場･主な内容 XXxXXXXXXX
･要望､意見 ×××××XXX××

支払番号 〇〇〇

支出した割合 ( 1/2､1/3､ / )

l 二 十 喜

平成〇年〇月〇日熊本太郎 様

領収書添付欄

※割合を定めて
支出した場合
は､その割合に
○印を付けてく
ださい(,

(財)熊本振興協会

代表 〇〇〇〇 ･斡

下記の金額を領収いたしました.

呈ユヱ｣∋旦旦巴

但し､平成△年△月△日の熊本振興会館B会議場の会場使用料としてi.
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支 出 伝 票

規程 (様式第2号)

議員名 熊 本 太 郎 議員⑳

科 目 喜人 件 費

支払年月日 平 成 〇 年 〇 月 〇 日

金 額支払先 … 百 十 書- 万 ≡ 千 百 … 十 … 円l l l l l

I t l l l蔓 ¥ 萱 2 蔓 8 8 蔓 o 董 ot I I 一 一一 l l l ■

熊本市nn5丁目5-5
手取 A子

呈 内容 政務調査のための事務所の事務補助職員賃金
･平成△年△月分
･活動口数 10日
サ政党活動事務所事務補助員を兼ねる

支払番号 〇〇〇

支出した割合(㊥､ユ/3､ / )
受 領 書

平成〇年〇月0日熊本太郎 様
熊本市ロ□5丁目5-5
手取 A子 ㊥

下記の金額を受領しましたJ
領収書添付欄

¥57.600円

※割合を定めて
支出した場合 (内訳)事務補助賃金(平成△年△月分)

は､その割合に 串5760円x10日-57†600
○印を付けてく
ださい¢
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監記 載 例 讃

支 出 伝 票

規程 (様式第2号)

科 目 量 事 務 所 費

支払年月日 蔓 平 成 〇 年 〇 月 〇日
書 百 十 … 万 … 千 百 … 十 …冒

金 額 l l l ー l董 ¥ 蔓 2 蔓 6- 2 … 5 書0
熊本市□□6丁目6--6

支払先 熊本 リース(株)
代表取締役 〇〇〇〇

竃 プレハブ事務所 リ山ス代
内容 ･平成△年△月分

や政党活動事務所を兼ねる

支払番号 〇〇〇
支出した割合(㊥ 1/3､ , ,

領 収 書

平成〇年〇月〇日
熊本太郎 椋

熊本市口口6丁目6-6

領収書添付欄 熊本リース(株)代表取締役 〇〇〇〇㊥

※割合を定めて支出した場合 下記の金額を錆収いたLましたO¥52.500円

は､その割合に○印を付けてく 但し､プレハブ事務所リース代(平成△年△月分)としてぐ

ださいOさいO
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支 出 伝 票

規程 (様式第2号)

議員名 熊 本 ､ 太 郎 再 員㊥ 看

科 Ej 事 務 所 費

支払年月日 平 成 〇 年 〇 月 〇 日

金 額 … 百 十 … 万 … 千 百 … 十 …1 1 1 1 It l t l t董 書 ¥ 董 呈 i 萱 7 書 円6

支払先 熊本市ロコ6丁 目 7 - 8熊本電気販売(株)
代表取締役 〇〇 〇〇

匡 内容 事務所電気代･平成△年△月分
･自宅の一部を事務所として使周

支 払 番 号 〇〇〇

支 出 し た 割 合 ( 1/2､1/3､15m2/160 事務那 摘 有面積に応じた割合

です萱

寺 長 音
平成〇年0月〇日

熊本太郎 椋

領収書添付欄 熊本市□□6丁目7-8熊本電気販売(株)

代表取締役 〇〇 〇〇 ㊥
※割合を定めT
支出した場合 下記の金額を領収いたしましたウ
は､その割合に ¥12.550円
○印を付けてく

ださいO 但し､平成△年△月､電気代としてつ
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支 出 伝 票

規程 (様式第2号)

議員名 熊 本 太 郎 書 議員㊥ 暑

科 目 事 務 通 信 費

支払年月日 平 成 〇 年 〇 月 〇 日

･: 百 十 .: 万 言 千 寺 号 十 … 円

金 額 ー l 一 一 fl l l 1 -着 書 ¥ 書 且 6 董 8 萱f l l l T一 一 一 l l 0

熊本市□u7丁目7-7
支払先 熊本電話(秩)

代表取締役 〇〇 〇〇

事務所電話料
内容 せ平成△牛△月分

･政党活動事務所 を兼ねる

支払番号 〇〇〇

支出した割合(◎1/3､ / )
悠 立 喜 ｢

平成 年 月 日

熊本太郎 椋
熊本市□□7丁目7-7
熊本電話し株)

領収書添付欄 代表取締役 〇〇〇〇㊥

※割合を定めて支出した場合 下記の金額を領収いたしましたO
¥3.360円

は､その割合に○印を付けてください〇 但し.平成△年△月分電話使用料として亡内訳 基本料金 2.500通話料 700円
消費税 160円
合 計 3◆360円
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支 出 伝 票

規程 (様式第2号)

議員孝 熊 本 太 郎 議員㊥

科 目 事 務 通 信 費

支払年月日 平 成 〇 年 〇 月 〇 日

金 額 書 百 十 … 万 … 千 百 言 十 ≡ 円l l t t l

l l t t l量 量 ¥ 妻 5 7 書 7 妻 5一 一 l l 一一 一 一 l l

支払先 熊本市ロn7丁目7-7熊本電話(株)
代表取締役 〇〇 〇〇

携帯電話使用料
内容 ･平成△年△月分

･政務調査専用

支払番号 〇〇〇

支出した割合 ( 1/2､1/3＼ / )

領 収 書
平成 年 月 日

熊本太郎 椋
熊本市口ロ7丁目7-7

領収書添付欄 熊本電話(株)
代表取締役 〇〇 〇〇 卑

※割合を定めて 下記の金額を領収いたしました〕
支出した場合 ¥5.775円
は､その 割 合に

○印を付けてく 但し､平成△年△月分携帯電話使用料としてや
ださいB 内訳 基本料金 2,300円

通話料 3十200円

消音税 275円合 計 5,775円
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熊本市議会議長様

【記.i去k-仲J】

政務調査費事務所等属

平成00年00月00日

住 所 熊本市00且丁目2-3

議員名 熊本 太郎 巨
｢熊本市議会政務調査費の交付 に関す る条例施行規程｣に基づ く政務調査費の支 出

に係 る事務所等について､次の とお り届 けます｡

1 政 務.調査用 事務所 について

事務所名

事務所所有著名

事務所種別

他の活動との

併用状況

熊本太郎政務調査事務所

熊本市△△2T目3-4

花畑 三郎

000-0000

摺 事務所単独で使用

ロ自宅の山都を使用

自宅延床面積 約 m巨 事務所延床面積 約 m2

(小数点以 下 切 捨 て )

Ⅲ 政務調査活動だけで使用

2 携帯電話について

政務調査専用

携帯電話番-i3-
000-0000-0000

参考 :熊本市議会政務調査費の交付に関する条例施行規程 (別表より抜粋)

○ 政務調査費の支出の対象とすることができる事務所は､別に届出が行われているものでなけ

ればならないOただし､議会棟内の議員控室については､この限りでないo

O 自宅を事務所として届け出ている場合の貸借料や本人若しくは3親等以内の親族､又はこれ

らの者が代表者である法人が所有している事務所の賃借料は､認めない｡

○ 自宅を事務所として届け出ている場合は､電気代のみとする (面積の割合による)o

O 自宅を事務所として届け出ている場合の電話代は､2分の1とするo

O 政務調査専用の場合は電話番号を届け出ることo
r7CA)J▲_
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議員名

平成 年 月 Eヨ

㊨

熊本市長 様

下記の備品について抹消したので ｢熊本市議会政務調査費交付に関する条
例施行規程｣に基づき､届けます｡

i 晶 名 書 デスクトップパソコン !

購入年月日 平成20年〇月○巨ヨ

数 量 1

型式 畿形状等 ○○社 AFK…〇〇〇〇

購入金額 (税込) 100,000円
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