


























②　会派結成届の通知 ①　会派結成届の提出
（条例第6条第1項） （条例第5条第1項）

（条例第6条第2項） （条例第5条第2項）

⑥　収支報告書の提出
（毎年度4月30日まで）
（会派解散後30日以内）

（条例第9条第4項） （条例第9条第3項）

⑦必要に応じて調査
（条例第12条）

③　政務活動費の交付決定（当初、変更）
（条例第7条）

④　政務活動費の交付請求（毎月10日まで）
（条例第8条第1項）

⑤　政務活動費の交付（毎月）
（条例第8条第2項）

⑨　残余額の返還命令
（条例第10条）

⑩　残余額の返還

政務活動費事務手続の流れ

知
　
　
　
　
　
事

議
　
　
　
長

会
　
　
　
　
派

②’会派異動、解散届の通知 ①’会派異動、解散届の提出

⑧ 収支報告書の写しの送付



 別記様式（第９条関係）（その１） 

 

 

年  月  日 
 

 

 

 

 大分県議会議長     殿 

 

 

 

 

                                  会派名 

                 代表者          印 

 

 

 

        年度政務活動費に係る収支報告について 

 

 

 

 大分県政務活動費の交付に関する条例第９条第１項（第３項）に基づき、別

紙のとおり  年度政務活動費収支報告書を提出します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   （その２） 

 

 

年度政務活動費収支報告書 

 

 

                                    会派名 

 

 

１ 収 入 

項  目 収 入 額（円） 備     考 

 政務活動費          

  雑    入   

 

 

 

   合    計   

 

２ 支 出 

項  目 支 出 額（円） 備     考 

  調査研究費          

  研  修  費   

  広聴広報費          

  要請陳情等        

 活  動  費 

 

 

 

 

  会  議  費   

  資料作成費          

  資料購入費          

  事 務 所 費          

  事  務  費   

  人  件  費   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   合    計   

 

３ 残 額 

 

                      円 

 

 

 （注）備考欄には、主たる支出の内訳を記載する。 

 



別記様式第１号（第２条関係） 

年  月  日  

 

 

 

大分県議会議長        殿 

 

 

 

会派名           
           

代表者        印  

 

 

 

会 派 結 成 届 

 

 大分県政務活動費の交付に関する条例第５条第１項の規定により、下記のと

おり届け出ます。 

 

記 

 

１ 会派の名称 

 

２ 代表者の氏名 

 

３ 政務活動費経理責任者の氏名 

 

４ 所属議員数 

 

５ 所属議員氏名   別紙名簿のとおり 

 

 

 

 

 

 

 



 



（その２）

　　年　　月　　日 現在

会派名　　　　　　　

番号 氏　　名 備考 番号 氏名 備考

所　属　議　員　名　簿



別記様式第２号（第２条関係） 

  年  月  日  

 

 

大分県議会議長        殿 

 

 

会派名           
 

代表者        印  

 

会 派 異 動 届 

 

 大分県政務活動費の交付に関する条例第５条第２項の規定により、下記のと

おり届け出ます。 

記 

 

１ 異動年月日 

 

２ 異 動 内 容      

 
 

区 分 
 

 

新 
 

 

旧 
 

 

 会派の名称      

 

 

             

 

 

             

 

 

 代表者の氏名 

 

 

             

 

 

             

 

 政務活動費      

 経理責任者      

 の 氏 名      

 

 

 

 

 

 

 

 所属議員数      

 

 

                       名

 

             
－         名

  

 

 異動のあった 

 所属議員氏名 

 

（新たに所属した議員氏名） 

 

             

 

（所属議員でなくなった議員氏名） 

 

             

 

 



別記様式第５号（第４条関係）

【　　　年　　月分】

調査研究費 研修費 広聴広報費
要請陳情等
活 動 費 会議費 資料作成費 資料購入費 事務所費 事務費 人件費 その他

月　　計

領収書
番　号

備考

政務活動費会計帳簿

内　訳　（使　途　項　目　別）
残　額支出額収入額摘　　　要日

会 派 名



別記様式第４号（第３条関係） 

  年  月  日  

 

 

 

大分県知事         殿 

 

 

 
会派名           

 

代表者        印  

 

 

 

年度 月分政務活動費請求書 

 

 大分県政務活動費の交付に関する条例第８条第１項の規定により、下記のと

おり 月分政務活動費を請求いたします。 

 

記 

 

１ 金            円 

     （300,000 円×所属議員数） 

 



別記様式第７号（第４条関係）

あん分の率 （ ）

あん分による政務活動費の充当額 （ 円）

政務活動費充当額 （ 円）

領収書等の添付様式
領収書その他の証拠書類の添付欄

事業名、使途及び内容等

あん分による充当の場合

一部のみ打切り充当した場合

整理番号



別記様式第８号（第４条関係）

（単位：円）

使途項目 支出年月日
政務活動費
充　当　額

支　出　先 備　　考

　上記のとおり相違ないことを証明します。

会 派 名

証明者名 印

※　領収書を徴することができない理由として、領収書の紛失をあげることは認められません。

政務活動費支払証明書

内容及び領収書を徴することができない理由



別記様式第９号（第４条関係）

【　　　年　　月分】 （単位：円）

算定額

km

km

km

km

km

km

km

km

km

km

km

km

km

km

km

km

km

km

km

km

km

km

上記のとおり相違ないことを証明します。

会 派 名

証明者名 印

備考着 鉄道 バス その他
自家用車（  円/km）

政務活動費支払証明書（旅費用）

計

日 目　的 発 目的地１ 目的地２ 目的地３
走行距離

小計


